
Приложение № 1

Методические рекомендации по работе в сегменте 
автоматизированной информационной системы государственного банка 
данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее – Сегмент 

АИСТ ГБД)

Сегмент АИСТ ГБД предназначен для осуществления учета граждан, 
лишенных родительских прав или ограниченных в родительских правах, 
отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее 
выполнение возложенных на них законом обязанностей, бывших 
усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине (далее – 
граждане).

Учет сведений о гражданах регламентируется Федеральным законом от 
16 апреля 2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, 
оставшихся без попечения родителей», а также Приказом Минпросвещения 
России от 15.06.2020 № 300 «Об утверждении Порядка формирования, 
ведения и использования государственного банка данных о детях, 
оставшихся без попечения родителей».

Учет граждан осуществляется органом опеки и попечительства по месту: 
вынесения решения суда о лишении родительских прав либо 

ограничении в родительских правах, отмене усыновления по вине 
усыновителей;

принятия органом опеки и попечительства акта об отстранении от 
обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение 
возложенных на них законом обязанностей. 

Внесение сведений о гражданине в Сегмент АИСТ ГБД осуществляется 
специалистом органа опеки и попечительства не позднее трех рабочих дней 
со дня поступления документов. 

В случае, если вступившее в законную силу решения суда поступило в 
отдел опеки и попечительства позднее указанного срока, в разделе меню 
«Комментарии» в строке «Комментарий оператора АС МПТК» необходимо 
указать дату и номер входящего поступившего решения суда. 

Орган опеки и попечительства на основании сведений о гражданине 
(ФИО, СНИЛС и т.д.) производит проверку наличия сведений о гражданине в 
Сегменте АИСТ ГБД, дублирование анкет в отношении одного гражданина 
не допускается. 

Например, в случае ограничения в родительских правах с последующим 
лишением, в ранее добавленную анкету необходимо внести изменения, 
выбрав нужную категорию.

В анкету гражданина включается следующая актуальная информация: 
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), пол, дата и место рождения;
2) страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
3) гражданство;
4)  семейное положение;
5)  место жительства и (или) место пребывания;



6)  номер контактного телефона (при наличии);
7) реквизиты документа, подтверждающего смену фамилии, имени или 

отчества, и реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина; 
8)  реквизиты решения суда о лишении родительских прав, об 

ограничении родительских прав или об отмене усыновления по вине 
усыновителя либо реквизиты акта органа опеки и попечительства об 
отстранении гражданина от обязанностей опекуна (попечителя) за 
ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

9) информация о количестве детей, в отношении которых приняты 
решение суда о лишении родительских прав, об ограничении родительских 
прав или об отмене усыновления по вине усыновителя либо акт органа опеки 
и попечительства об отстранении гражданина от обязанностей опекуна 
(попечителя), их фамилии, имена, отчества (при наличии), а также (при 
наличии) реквизиты свидетельств о рождении или документов, 
удостоверяющих личность указанных детей.    

Если несовершеннолетнему исполнилось 14 лет необходимо внести 
свидетельство о рождении, и документ, удостоверяющий личность.

В случае отсутствия информации осуществляет запрос сведений о:                     
СНИЛС гражданина - у территориальных органов Пенсионного фонда 

Российской Федерации; 
месте жительства (пребывания) - у территориальных органов 

Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России).
        В разделе меню «Комментарии» в строке «Комментарий оператора АС 
МПТК» необходимо указать информацию о сделанном запросе.

Прекращение учета сведений о гражданине осуществляется по одному 
из следующих оснований: 

1) отмена органом опеки и попечительства акта об отстранении 
гражданина от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее 
выполнение возложенных на него законом обязанностей; 

2) наличие решения суда о восстановлении в родительских правах или 
об отмене ограничения родительских прав либо об изменении решения суда в 
отношении причин отмены усыновления; 

3) отмена решения суда о лишении родительских прав, об ограничении 
родительских прав или об отмене усыновления; 

4) наличие решения суда о признании незаконным акта органа опеки и 
попечительства об отстранении гражданина от обязанностей опекуна 
(попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом 
обязанностей. 

В случае прекращения учета о гражданине в Сегменте АИСТ ГБД 
необходимо выбрать нужную анкету и отправить в архив, выбрав 
соответствующее основание. 

Направление сведений о гражданах органами опеки и попечительства 
региональному оператору для учета в региональном банке данных о детях 
может осуществляться: 

1) в электронном виде с использованием Сегмент АИСТ ГБД;
2) на бумажном носителе при отсутствии (неисправности) Сегмента



АИСТ ГБД.
В случае неисправности Сегмента АИСТ ГБД орган опеки и 

попечительства передает в региональный банк данных о детях сведения о 
гражданах на бумажном носителе с приложением следующей информации:

1) анкета гражданина, лишенного родительских прав или ограниченного 
в родительских правах гражданина, отстранённого от обязанностей опекуна 
(попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом 
обязанностей, если усыновление отменено судом по вине усыновителя в 
отношении нескольких детей (Приложение № 2).

2) сопроводительное письмом, в котором указываются фамилия, имя, 
отчество гражданина, предоставленное лично сотрудником органа опеки и 
попечительства, который осуществляет учет, либо заказным письмом с 
уведомлением о вручении, либо курьером в запечатанном конверте, 
скрепленном печатью органа опеки и попечительства в течение двух рабочих 
дней. 



Приложение № 2

АНКЕТА
гражданина, лишенного родительских прав или ограниченного

в родительских правах, гражданина, отстраненного
от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее

выполнение возложенных на него законом обязанностей, бывшего
усыновителя, если усыновление отменено судом по его вине

Раздел 1. Сведения о гражданине
___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Пол ___________________  Дата рождения ____________________________________

(число, месяц, год рождения)
Место рождения ____________________________________________________________

(республика, край, область, населенный пункт)
Адрес (по месту жительства или месту пребывания ___________________________

(с указанием почтового индекса)
___________________________________________________________________________
Номер контактного телефона (факса) (при наличии) __________________________

(с указанием междугородного кода)
Документ, удостоверяющий личность _________________________________________

(вид документа)
серия _______________ номер _______________________________________________
___________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)
Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ____________________
Реквизиты документа, подтверждающего смену фамилии, имени или отчества (при
наличии), серия _______________ номер _____________________________________
___________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)
Реквизиты   решения  суда  о  лишении  родительских  прав,  об  ограничении
родительских  прав  или  об  отмене  усыновления  по  вине усыновителя либо
реквизиты  акта  органа опеки и попечительства об отстранении гражданина от
обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на
него законом обязанностей _________________________________________________

Информация  о  количестве детей, в отношении которых приняты решение суда о
лишении  родительских  прав, об ограничении родительских прав или об отмене
усыновления  по  вине усыновителя либо акт органа опеки и попечительства об
отстранении  гражданина  от  обязанностей опекуна (попечителя), их фамилии,
имена,  отчества  (при наличии), а также (при наличии) реквизиты документов
(свидетельство  о  рождении  или  паспорт  гражданина Российской Федерации)

указанных детей

Число детей _______________________________________________________________
Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии)  ребенка  (указывается  по каждому

ребенку в отдельности) ____________________________
Документ,  удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской Федерации

либо свидетельство о рождении) (при наличии информации)
___________________________________________________________________________

(вид документа)
серия _______________ номер _______________________________________________
___________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)

Раздел 2. Информация о прекращении учета сведений о гражданине

Реквизиты документа (решение суда, акт органа опеки и попечительства)
___________________________________________________________________________
(наименование органа, вынесшего решение)
___________________________________________________________________________
"__" ____________ 2___ г. N ____
(дата вынесения решения)



Причина прекращения учета сведений о гражданине ___________________________

Дата прекращения учета: "__" ____________ 20__ г


